Sktadanie wnioskéw do Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych Republiki Federalnej
Niemiec (BMI) 2023

1. Projekty dofinansowywane przez BMI powinny wpisywac sie w wizje mniejszosci niemieckiej
zawarte w strategii mniejszosci: Mniejszos¢ niemieckg w Polsce tworzy samoswiadoma
niemiecka grupa narodowa o ugruntowanej tozsamosci, posiadajaca wielu aktywnych
cztonkow i elity, ktorej prawa socjalne s3 uznawane.

2. Projekty powinny by¢ skierowane przede wszystkim do cztonkdw mniejszosci niemieckiej i ich
krewnych, ktérzy podtrzymujg i pielegnuja jezyk niemiecki, kulture i tozsamos¢. Finansowanie
bedzie przyznawane na projekty przysztosciowe, ktére kierujg sie powyzszymi wytycznymi.

3. Projekty dzieli na nastepujace obszary robocze:

Praca etnokulturalna: np.: ozywienie domdw spotkan (Begegnungsstattenarbeit), podrdze
studyjne, spotkania integracyjne itp. Prosze zwrdéci¢ uwage na to, ze w tym obszarze srodki
wiasne / srodki podmiotéw trzecich wystepujg w réznej wysokosci wyrazonej w procentach:
spotkania bozonarodzeniowe i adwentowe 25% tgcznych wydatkéw, dziatania aktywizujace
spoteczno$¢ (np. spotkania integracyjne, uroczystosci jubileuszowe itp.) 40% wydatkow
wtasnych.

e Praca miodziezowa: na przyktad konferencje mitodziezowe, konkursy mtodziezowe,
Antidotum, warsztaty, podrdze studyjne itp. srodki wtasne / srodki podmiotéw trzecich
przynajmniej 15% wydatkow tgcznych

& Promocja jezyka: na przyktad kursy jezykowe, noce bajek, konkursy recytatorskie itp. srodki
witasne / $rodki podmiotéw trzecich zaleca sie w wysokosci przynajmniej 15% kosztow
tacznych.

e Inne

a. Wsparcie samoorganizacji: $rodki wtasne / srodki podmiotéw trzecich: nalezy
podac jakie ptace i wynagrodzenia sg finansowane przez MSWiA i z innych srodkéw
podmiotéw trzecich,

b. Wsparcie elit itp. $rodki wtasne / $rodki podmiotéw trzecich zaleca sie w wysokosci
przynajmniej 15% wydatkow tgcznych

4. UWAGA! Ze wzgledu na krytyczng sytuacje w dziedzinie o$wiaty dzieci, ktérym obnizono
ilos¢ godzin lekcyjnych z 3 do 1, pierwszernstwo w uzyskaniu dofinansowania beda miaty
projekty jezykowe skierowane do dzieci w wieku szkolnym, ale réwniez do dorostych.

5. Whnioski z projektami sktada sie na specjalnym formularzu. Patrz zatgcznik nr 1.

6. W opisie projektu nalezy ujgé:

a. Tresc¢: krotki opis zadania. Opis problemu i rozwigzania tego problemu, jaki ma sie
zamiar osiggnac ztozonym projektem. W jaki sposéb projekt zostanie zrealizowany
(opis poszczegdlnych etapdw projektu)

b. Cele: prosze stosowaé metode SMART: S - specyfika, to znaczy doktadny opis M —
mierzalnos$é, a wiec faktycznie mozliwy do wyliczenia A — ambicjonalne (cele nie
mogg by¢ ,,naciggane”) R — realistyczne (mimo wszelkich ambicji cele muszg by¢
mozliwe do zrealizowania) T - terminy, to znaczy nalezy ustali¢ harmonogram,

c. Grupa docelowa — do kogo ma by¢ skierowany projekt, wiek grupy, pochodzenie
grupy.
llos¢ uczestnikow
Okres / czas trwania: kiedy doktadnie projekt bedzie miat miejsce, dtugo bedzie
trwat, podac¢ harmonogram

f.  Miejsce realizacji



g. Kryteria skutecznosci. Dla wszystkich rodzajow wynikéw powinniSmy réwniez
definiowaé i ustali¢ kryteria skutecznosci (Erfolgskriterien). W tym przypadku
kryteriami skutecznosci sg fakty i zjawiska dowodzace, ze planowana przez nas zmiana
faktycznie nastgpi. We wniosku nalezy poda¢ ilosciowe kryteria skutecznosci (na
przyktad ilosé zgtoszen uczestnikdw projektu, ilosé¢ doniesien i relacji medialnych, ilos¢
DFK uczestniczacych w projekcie itp.) i jako$ciowe kryteria skutecznosci (na przyktad
poprawa artystycznego i jezykowego poziomu grup kulturalnych, poprawa znajomosci
jezyka niemieckiego). Wazine! Podane kryteria skutecznosci powinny byé
weryfikowalne i mozliwe do udowodnienia! Prosze réwniez sie zastanowi¢, jak bedzie
mozna je wykaza¢ (np.: lista uczestnikdw, kwestionariusze, dokumentacja
fotograficzna itp.).

h. Plan finansowy.

e Plan finansowy powinien zawiera¢ mozliwe dokfadne dane dotyczace
kosztéw i kierowac sie zasadg celowosci, ekonomicznosci, oszczednosci i
racjonalnosci wydatkowania srodkow.

e Whnioskodawca musi ujg¢ we wniosku planowane $rodki wtasne / $rodki oséb
trzecich, a przy tym réwniez podaé zrédto pochodzenia tych srodkéw (np.: 50
uczestnikédw x 45 PLN wkfad wtasny / 4000 PLN z MSWiA). Dla kazdego z
obszaréw podano wyzej udziat procentowy $rodkéw wtasnych. Srodki wtasne
/ badz srodki osdb trzecich powinny zosta¢ przyporzadkowane do
planowanych wydatkdéw.

e Pracy wolontariuszy nie mozna traktowaé jak srodkédw wiasnych ani jako
srodkéw osoéb trzecich.

e Wydatki nalezy podzieli¢ na rodzaje wydatkéw (wydatki na honoraria, koszty
podrdzy, koszty rzeczowe)

e Pozycje wydatkdw nalezy wyjasnic i opisa¢. Nalezy poda¢ podstawe
wyliczenia i szacowang ilo$¢ (przyktadowe koszty rzeczowe: noclegi
uczestnikéw konferencji mtodziezowej: ile 0séb, ile noclegdéw i cena
jednostkowa za nocleg)

e Kwoty przekraczajgce wartos¢ 45.000 PLN (10.000 EUR) muszg by¢
szczegdtowo rozbite na pozycje.

e Plan finansowy przygotowywany jest w Euro, wedtug kursu wymiany 4,55
PLN =1 Euro.

111 Wszystkie organizacje zatrudniajace pracownikow sg zobowigzane do przygotowania planow
finansowych dwujezycznie oraz w walutach Euro oraz PLN (kurs wymiany 4,55).

Przyktady projektéw znajdg Panstwo w zatacznikach nr. 3a, 3b, 3c.

7.

10.

11.
12.

Whiosek z planem finansowym nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres ZNSSK:
projekte@vdg.pl

Na rok biezgcy projekty planuje sie rok wczesnie;j.

Termin sktadania wnioskdw projektéw na rok 2023 to 12.08.2022.

Rozpatrywane bedg wytgcznie wnioski zawierajgce wszystkie powyzsze elementy i ztozone na
obowigzujgcych formularzach.

We wniosku nalezy zamiesci¢ dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za projekt.

ZNSSK moze zwrécic sie do wnioskodawcy z dodatkowymi pytaniami. Jezeli w wyznaczonym
terminie nie wptynie odpowiedz, wniosek nie bedzie rozpatrywany.



13. Po zatwierdzeniu projektu przez BMI, ZNSSK zawiera z wnioskodawcg umowe o realizacje
projektu.

14. Podczas realizacji projektu prosze zwrdci¢ uwage na nastepujgce warunki:

e W przypadku zakupu na kwote powyzej 3500 PLN nalezy zasadniczo przedstawic 3 oferty.

e Zmiany w planie finansowym: poszczegdlne pozycje kalkulacyjne planu finansowego moga
byé przekroczone o maksymalnie 20%, pod warunkiem, ze przekroczenie to moze by¢
zrownowazone odpowiednimi oszczednosciami w innych pozycjach kalkulacji. Pod pojeciem
pozycji kalkulacji rozumie sie kazdg pozycje wykazang w planie finansowym. Regulacja ta nie
dotyczy honorariéw. Wszelkie dalsze odstepstwa od planu finansowego (w szczegdlnosci
wprowadzenie nowych pozycji do planu finansowego) wymagajg uprzedniej pisemnej zgody.
Zgoda musi wptyng¢ drogg elektroniczng do ZNSSK najpdzniej do dnia 31.05.2023 i / lub
31.08.2023 i / lub 15.10.2023. Zmiany wraz z ich uzasadnieniem oraz plan finansowy nalezy
przekazac¢ do ZNSSK drogg elektroniczng na adres: projekte@vdg.pl.

e Koszty transportu: jako koszty transportu w ramach projektu kwalifikuje sie:
o Srodki komunikacji publicznej: bilety drugiej klasy
o koszty transportu (firma przewozowa) — w przypadku kosztéw transportu
przekraczajgcych kwote 3500 PLN nalezy przedtozyé 3 oferty.
Koszty transportu muszg byé zaplanowane w sposéb zwyczajowo przyjety w danej
miejscowosci i powinny byé wspdétmierne.

o Honoraria: Koszty personalne i honoraria nalezy rozbi¢ we wszystkich projektach zgodnie z
przyjetymi wytycznymi. Honoraria muszg byé w wysokosci zwyczajowo przyjety w danej
miejscowosci i powinny byé wspdtmierne majgc na uwadze konkretng czynnosé i kwalifikacje.

o Wynagrodzenie pracownikéw: pracownicy zatrudnieni na etatach w organizacjach
mniejszosci niemieckiej mogg otrzymac dodatkowe wynagrodzenie od pracodawcy tylko w
wyjatkowych przypadkach uzasadnionych na pismie. Jezeli w wyjgtkowych przypadkach
pracownik bedzie wykonywaé na rzecz pracodawcy czynnosci odptatne na podstawie umowy
cywilnoprawnej, nalezy o tym poinformowa¢ z odpowiednim wyprzedzeniem. Wyptata
dodatkowego honorarium jest co do zasady niedopuszczalna, jezeli rodzaj i zakres czynnosci
odptatnej czynnosci zajmuje tak duzg cze$¢ czasu pracy pracownika, ze moze to utrudnic
prawidtowe wywigzywanie sie z obowigzkdw pracowniczych w zwigzku z $wiadczeniem pracy
i/lub odptatnie wykonywanie czynnosci zwigzanych naraza pracownika na konflikt z
obowigzkami pracowniczymi wynikajgcymi z zakresu obowigzkdéw i/lub odptatna czynnos¢ jest
wykonywana w sprawie, w ktérej pracownik dziata.

e Spotkania bozonarodzeniowe: Tradycyjne artykuty Swigteczne dla dzieci mogg kosztowac
maksymalnie 33,75 PLN. Nalezy sporzadzi¢ liste obecnosci, jezeli bedg wreczane tradycyjne
produkty $wigteczne. Ustala sie maksymalng stawke za poczestunek w wysokosci 33,75 PLN
od osoby. Szczegdélnie w przypadku spotkan bozonarodzeniowych i uroczystosci
jubileuszowych, jak réwniez przy podobnych wydarzeniach, oczekuje sie wktadu wtasny i taki
jest warunek.

o Konkursy i nagrody: BMI finansuje nagrody w wysokosci do: za pierwsze miejsce: 180 PLN; za
drugie miejsce: 90 PLN; za 3 miejsce 45 PLN; pozostali uczestnicy otrzymujg nagrody
motywacyjne: 10-20 osdb.



W przypadku konkurséw z udziatem ponad 1000 uczestnikdw przyznaje sie: dwa pierwsze
miejsca, cztery drugie miejsca, osiem trzecich miejsc, 20-40 oséb otrzymuje nagrody
motywacyjne.

Z innych $rodkéw mozna fundowac nagrody o wyiszej wartosci!

o Regulacje dotyczace postepowania na wypadek pandemii coronawirusa: nalezy
bezwzglednie przestrzega¢ prawych i administracyjnych obostrzen sanitarnych
obowigzujgcych w Polsce w zwigzku z pandemia.

e PR: Whnioskodawca informuje o wsparciu finansowym projektu ze strony Federalnego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Ziem Ojczystych za posrednictwem Zwigzku Niemieckich
Stowarzyszern Spoteczno-Kulturalnych w Polsce (ZNSSK) we wszystkich kanatach
informacyjnych.

15. Rozliczenie projektu:

e Rozlicznie powinno zostac przedtozone najpdzniej 30 dni po zakonczeniu projektu pocztg na
adres ZNSSK (do rak p. Katarzyny Urban). Belegliste, Verwendungsnachweis oraz
sprawozdanie nalezy dodatkowo przesta¢ drogg elektroniczng na adres:
katarzyna.urban@vdg.pl Prosimy nie czeka¢ do ostatniego dnia z wystaniem rozliczenia.

e Rozliczenie powinno zawieraé nastepujgce dokumenty:
o Zestawienie rachunkdw, faktur itp. w jezyku niemieckim (zatgcznik nr 5 + 6) / pocztg
tradycyjng i elektroniczng
o Sprawozdanie w jezyku niemieckim (zatgcznik nr 7) / pocztg tradycyjng i
elektroniczng jako dokument word
o Listy uczestnikow (zatgcznik nr 8)/ tylko pocztg tradycyjng
o Dokumentacja fotograficzna / pocztg tradycyjng i elektroniczng
o 4 egzemplarze czasopism mtodziezowych, relacji medialnych, plakatéw, publikacji,
nagrodzonych zdje¢ itp., ktore zostaty zakupione i sporzgdzone ze $srodkow projektu,
ktore nalezy przekazac¢ wraz z przedktadanym rozliczeniem. W przypadku publikacji
cyfrowych, wystarczy przestanie pliku takiej publikacji.
o Spis inwentaryzacyjny (jezeli zakupy przekroczyty kwote 3500 PLN) (zatacznik
9)/tylko pocztg tradycyjng
o 3 oferty w przypadku zakupoéw przekraczajgcych kwote 3500 PLN/tylko pocztg
tradycyjna
e Zwrot $rodkéw: Srodki niewykorzystane w projekcie nalezy zwrdcié niezwlocznie, najpdiniej 7
dni po zakoriczeniu projektu, na rachunek bankowy ZNSSK.
e ZNSSK ma prawo zwracaé sie do wnioskodawcy z dodatkowymi zapytaniami dotyczacymi
rozliczenia.
16. Pozostate uwagi:
e Beneficjent powinien dotozyc staran, aby w dziataniach nie braty udziatu organizacje
lub osoby, wobec ktdrych istniejg przestanki wskazujgce na dgzenia ekstremistyczne,
w szczegodlnosci dotyczy to takich organizacji lub oséb, ktére zostaty wymienione w
raportach Federalnego Urzedu Ochrony Konstytucji lub Krajowych Urzedéw Ochrony
Konstytucji
e W zatgczniku nr 10 znajdg panstwo stownictwo specjalistyczne, ktére moze przydac sie
Panstwu przy sktadaniu wniosku.

Stan na dzien: 7 lipca 2022r.
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