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Składanie wniosków do Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnętrznych Republiki Federalnej 

Niemiec (BMI) 2024 

1. Projekty dofinansowywane przez BMI powinny wpisywać się w wizję mniejszości niemieckiej 

zawarte w strategii mniejszości: Mniejszość niemiecka w Polsce to samodzielna, 

zorientowana na przyszłość i otwarta wspólnota, która pielęgnuje i podtrzymuje swoją 

tożsamość, kulturę i język w gronie aktywnych osób reprezentujących wszystkie grupy 

społeczne. Stanowimy część tolerancyjnego i różnorodnego społeczeństwa, w którym 

partycypujemy, a z przyznanych mu praw w pełni korzystamy. 

2. Projekty powinny być skierowane przede wszystkim do członków mniejszości niemieckiej i ich 

krewnych, którzy podtrzymują i pielęgnują język niemiecki, kulturę i tożsamość. Finansowanie 

będzie przyznawane na projekty przyszłościowe, które kierują się powyższymi wytycznymi. 

3. Projekty dzieli na następujące obszary robocze: 

 

- AF 10 Praca etnokulturalna 

Cel: „Mniejszość niemiecka reprezentuje i żyje swoją etnokulturową tożsamością.” 

Przykłady działań: ożywienie domów spotkań (Begegnungsstättenarbeit), spotkania 

kulturalne i świąteczne itp.  

Proszę zwrócić uwagę na to, że w tym obszarze środki własne / środki podmiotów trzecich 

występują w różnej wysokości wyrażonej w procentach: spotkania bożonarodzeniowe 

i adwentowe 25% łącznych wydatków, działania aktywizujące społeczność (np. spotkania 

kulturalne, uroczystości jubileuszowe itp.) 40% wydatków własnych. 

- AF 20 Praca młodzieżowa 

Cel: „Młodzież odgrywa aktywną rolę w życiu społecznym zarówno wewnątrz mniejszości 

niemieckiej, jak i na zewnątrz” 

Przykłady działań: szkolenia dla aktywnych przedstawicieli młodzieży, zaangażowanie w 

pracę organizacji mniejszości niemieckiej, organizacja czasu wolnego, seminaria i 

konferencje z elementami etnokulturowymi (historia Niemiec, kultura, język itp.), obozy 

młodzieżowe, spotkania międzynarodowe z przedstawicielami młodzieży mniejszości 

niemieckich mniejszości z innych państw. 

Proszę zwrócić uwagę na to, że w tym obszarze środki własne / środki podmiotów trzecich 

przynajmniej 15% wydatków łącznych. 

- AF 30 Wsparcie języka niemieckiego 

Cel: „Mniejszość niemiecka posługuje się językiem niemieckim, a jej członkowie identyfikują 

się ze swoją grupą etniczną poprzez ten język.” 

Przykłady działań: kursy językowe, noce bajek, konkursy recytatorskie itp.  

Środki własne / środki podmiotów trzecich zaleca się w wysokości przynajmniej 15% 

kosztów łącznych. 
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- Inne:  

a. Wsparcie samoorganizacji: środki własne / środki podmiotów trzecich: należy podać 

jakie płace i wynagrodzenia są finansowane przez MSWiA i z innych środków 

podmiotów trzecich,  

b. Wsparcie elit itp. środki własne / środki podmiotów trzecich zaleca się w wysokości 

przynajmniej 15% wydatków łącznych 

4. UWAGA! Ze względu na krytyczną sytuację w dziedzinie oświaty dzieci, którym obniżono 

ilość godzin lekcyjnych z 3 do 1, pierwszeństwo w uzyskaniu dofinansowania będą miały 

projekty językowe skierowane do dzieci w wieku szkolnym, ale również do dorosłych.  

5. Wnioski z projektami składa się na specjalnym formularzu (Einzelprojektliste BMI) 

6. Wnioski o dotację na koszty administracyjno-biurowe, jak również prośby o zaliczkę na ten 

cel należy składać do Fundacji Rozwoju śląska. 

7. W opisie projektu należy ująć: 

a. Treść: krótki opis zadania. Opis problemu i rozwiązania tego problemu, jaki ma się 

zamiar osiągnąć złożonym projektem. W jaki sposób projekt zostanie zrealizowany 

(opis poszczególnych etapów projektu) 

b. Cele: proszę stosować metodę SMART: S - specyfika, to znaczy dokładny opis M –

mierzalność, a więc faktycznie możliwy do wyliczenia A – ambicjonalne (cele nie 

mogą być „naciągane“) R – realistyczne (mimo wszelkich ambicji cele muszą być 

możliwe do zrealizowania)  T - terminy, to znaczy należy ustalić harmonogram,  

c. Grupa docelowa – do kogo ma być skierowany projekt, wiek grupy, pochodzenie 

grupy. 

d. Ilość uczestników 

e. Okres / czas trwania: kiedy dokładnie projekt będzie miał miejsce, długo będzie 

trwał, podać harmonogram 

f. Miejsce realizacji  

g. Kryteria skuteczności. Dla wszystkich rodzajów wyników powinniśmy również 

definiować i ustalić kryteria skuteczności (Erfolgskriterien). W tym przypadku 

kryteriami skuteczności są fakty i zjawiska dowodzące, że planowana przez nas zmiana 

faktycznie nastąpi. We wniosku należy podać ilościowe kryteria skuteczności (na 

przykład ilość zgłoszeń uczestników projektu, ilość doniesień i relacji medialnych, ilość 

DFK uczestniczących w projekcie itp.) i jakościowe kryteria skuteczności (na przykład 

poprawa artystycznego i językowego poziomu grup kulturalnych, poprawa znajomości 

języka niemieckiego). Ważne! Podane kryteria skuteczności powinny być 

weryfikowalne i możliwe do udowodnienia! Proszę również się zastanowić, jak będzie 

można je wykazać (np.: lista uczestników, kwestionariusze, dokumentacja 

fotograficzna itp.).  

h. Plan finansowy.  

• Plan finansowy powinien zawierać możliwe dokładne dane dotyczące 

kosztów i kierować się zasadą celowości, ekonomiczności, oszczędności i 

racjonalności wydatkowania środków.  

• Wnioskodawca musi ująć we wniosku planowane środki własne / środki osób 

trzecich, a przy tym również podać źródło pochodzenia tych środków (np.: 50 

uczestników x 45 PLN wkład własny / 4000 PLN z MSWiA). Dla każdego z 

obszarów podano wyżej udział procentowy środków własnych. Środki własne 

/ bądź środki osób trzecich powinny zostać przyporządkowane do 

planowanych wydatków. 
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• Wpłaty uczestników projektu należy wpisać jako środki trzecie! 

• Pracy wolontariuszy nie można traktować jak środków własnych ani jako 

środków osób trzecich. 

• Wydatki należy podzielić na rodzaje wydatków (wydatki na honoraria, koszty 

podróży, koszty rzeczowe) 

• Pozycję wydatków należy wyjaśnić i opisać. Należy podać podstawę 

wyliczenia i szacowaną ilość (przykładowe koszty rzeczowe: noclegi 

uczestników konferencji młodzieżowej: ile osób, ile noclegów i cena 

jednostkowa za nocleg)  

• Kwoty przekraczające wartość 45.000 PLN (10.000 EUR) muszą być 

szczegółowo rozbite na pozycje. 

• Plan finansowy przygotowywany jest w Euro, według kursu wymiany 4,55 

PLN = 1 Euro. 

Przykłady projektów znajdą Państwo w załącznikach nr. 3a, 3b, 3c.  

8. Wniosek z planem finansowym należy złożyć w formie elektronicznej na adres ZNSSK: 

projekte@vdg.pl 

9. Na rok bieżący projekty planuje się rok wcześniej.  

10. Termin składania wniosków projektów na rok 2024 to 28.08.2023.  

11. Rozpatrywane będą wyłącznie wnioski zawierające wszystkie powyższe elementy i złożone na 

obowiązujących formularzach. 

12. We wniosku należy zamieścić dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za projekt.  

13. ZNSSK może zwrócić się do wnioskodawcy z dodatkowymi pytaniami. Jeżeli w wyznaczonym 

terminie nie wpłynie odpowiedź, wniosek nie będzie rozpatrywany. 

14. Po zatwierdzeniu projektu przez BMI, ZNSSK zawiera z wnioskodawcą umowę o realizację 

projektu. 

15. Podczas planowania projektu proszę zwrócić uwagę na następujące warunki: 

W przypadku zakupu usług, rzeczy ruchomych i środków trwałych, oprócz obowiązującego 

prawa krajowego należy również stosować niemieckie przepisy prawa zamówień publicznych: 

a) Przy wartości usługi poniżej 3.500,00 PLN (bez podatku VAT), nie jest wymagane 

przedstawienie 3 ofert 

b) W przypadku usługi o szacunkowej wartości zamówienia od 3.500,00 PLN do 112.000,00 PLN 
(bez podatku VAT) wymagane są co najmniej 3 oferty odpowiednich firm wraz z 
uzasadnieniem wyboru konkretnej oferty (Vergabeprotokoll). 
 

c) W przypadku usługi o szacunkowej wartości zamówienia przekraczającej 112.000,00 PLN (bez 
podatku VAT) wymagane jest przeprowadzenie oficjalnego przetargu z wyboru oferty. 

 

• Zmiany w planie finansowym: poszczególne pozycje kalkulacyjne planu finansowego mogą 

być przekroczone o maksymalnie 20%, pod warunkiem, że przekroczenie to może być 

zrównoważone odpowiednimi oszczędnościami w innych pozycjach kalkulacji. Pod pojęciem 

pozycji kalkulacji rozumie się każdą pozycję wykazaną w planie finansowym. Regulacja ta nie 

dotyczy honorariów. Wszelkie dalsze odstępstwa od planu finansowego (w szczególności 

wprowadzenie nowych pozycji do planu finansowego) wymagają uprzedniej pisemnej zgody. 

Zgoda musi wpłynąć drogą elektroniczną do ZNSSK najpóźniej do dnia 31.05.2024 i / lub 

31.08.2024 i / lub 15.10.2024. Zmiany wraz z ich uzasadnieniem oraz plan finansowy należy 

przekazać do ZNSSK drogą elektroniczną na adres: projekte@vdg.pl. 
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• Koszty transportu: jako koszty transportu w ramach projektu kwalifikuje się: 

o środki komunikacji publicznej: bilety drugiej klasy  

o przelicznik kilometrowy zgodnie z obowiązującym w Niemczech prawem wynosi 0,20 

Euro – co po kursie 4,55 daje 0,91 PLN / km. 

o koszty transportu (firma przewozowa) – w przypadku kosztów transportu 

przekraczających kwotę 3.500,00 PLN należy przedłożyć 3 oferty.  

Koszty transportu muszą być zaplanowane w sposób zwyczajowo przyjęty w danej 

miejscowości i powinny być współmierne. 

 

• Honoraria: Koszty personalne i honoraria należy rozbić we wszystkich projektach zgodnie z 

przyjętymi wytycznymi (stawki godzinowe). Honoraria muszą być w wysokości zwyczajowo 

przyjęty w danej miejscowości i powinny być współmierne mając na uwadze konkretną 

czynność i kwalifikacje.  

Honoraria ustala się wg przyjętej tabeli honorariów. Należy pamiętać, że wartości w tabeli są 

wartościami maksymalnymi, które nie powinny zostać przekroczone, ale też nie w pełni 

wykorzystane. Planując wysokość honorariów zaleca się ich ustalenie na poziomie takim 

samym jak w 2023 roku.   

 

• Wynagrodzenie pracowników: pracownicy zatrudnieni na etatach w organizacjach 

mniejszości niemieckiej mogą otrzymać dodatkowe wynagrodzenie od pracodawcy tylko w 

wyjątkowych przypadkach uzasadnionych na piśmie. Jeżeli w wyjątkowych przypadkach 

pracownik będzie wykonywać na rzecz pracodawcy czynności odpłatne na podstawie umowy 

cywilnoprawnej, należy o tym poinformować z odpowiednim wyprzedzeniem. Wypłata 

dodatkowego honorarium jest co do zasady niedopuszczalna, jeżeli rodzaj i zakres czynności 

odpłatnej czynności zajmuje tak dużą część czasu pracy pracownika, że może to utrudnić 

prawidłowe wywiązywanie się z obowiązków pracowniczych w związku z świadczeniem pracy 

i/lub odpłatnie wykonywanie czynności związanych naraża pracownika na konflikt z 

obowiązkami pracowniczymi wynikającymi z zakresu obowiązków i/lub odpłatna czynność jest 

wykonywana w sprawie, w której pracownik działa. 

• Spotkania bożonarodzeniowe: Tradycyjne artykuły świąteczne dla dzieci mogą kosztować 

maksymalnie 40,00 PLN. Należy sporządzić listę obecności, jeżeli będą wręczane tradycyjne 

produkty świąteczne. Ustala się maksymalną stawkę za poczęstunek w wysokości 40,00 PLN 

od osoby. Szczególnie w przypadku spotkań bożonarodzeniowych i uroczystości 

jubileuszowych, jak również przy podobnych wydarzeniach, oczekuje się wkładu własny i taki 

jest warunek.  

• Konkursy i nagrody:  

za pierwsze miejsce: 200,00 PLN; za drugie miejsce: 100,00 PLN; za 3 miejsce 50,00 PLN; 

pozostali uczestnicy otrzymują nagrody motywacyjne: 10-20 osób. W kwotach tych 

obowiązuje min. 10% wkładu własnego lub środków trzecich (szczegółowo należy to rozpisać 

w tabelce EPL w kolumnie J - Anmerkung zu Ausgaben) 

W przypadku konkursów z udziałem ponad 1000 uczestników przyznaje się: dwa pierwsze 

miejsca, cztery drugie miejsca, osiem trzecich miejsc, 20-40 osób otrzymuje nagrody 

motywacyjne. 

 

• PR: Wnioskodawca zobowiązuje się w ramach kontaktów ze środkami masowego przekazu, 

wystąpień na konferencjach, posiedzeniach, spotkaniach, w sprawozdaniach, publikacjach, 

materiałach reklamowych, na stronach internetowych i w mediach społecznościowych lub w 
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razie wystąpienia innych okoliczności do informowania o źródle dofinansowania, używając 

formuły: „Projekt finansowany ze środków Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i 

Ojczyzny za pośrednictwem Związku Niemieckich Stowarzyszeń Społeczno - Kulturalnych w 

Polsce ” i odpowiednio w języku niemieckim: „Das Projekt wird mit Mitteln des 

Bundesministeriums des Innern und  für Heimat durch den Verband der deutschen sozial-

kulturellen Gesellschaften in Polen finanziert” oraz zamieszczając w materiałach promocyjnych 

logo Ministerstwa i VDG. Z informacji powinno jasno wynikać, że jest to projekt Mniejszości 

Niemieckiej. 

 

16. Rozliczenie projektu: 

• Rozlicznie powinno zostać przedłożone najpóźniej 30 dni po zakończeniu projektu pocztą na 

adres ZNSSK (do rąk p. Katarzyny Urban). Belegliste, Verwendungsnachweis oraz 

sprawozdanie należy dodatkowo przesłać drogą elektroniczną na adres:  

katarzyna.urban@vdg.pl Prosimy nie czekać do ostatniego dnia z wysłaniem rozliczenia.  

• Rozliczenie powinno zawierać następujące dokumenty: 

o Rozliczenie finansowe: zestawienie rachunków, faktur itp. w języku niemieckim 

(Zahlenmäßiger Nachweis)/ pocztą tradycyjną i elektroniczną 

o Sprawozdanie w języku niemieckim (Sachbericht) z wstawionymi min. 2 zięciami / 

pocztą tradycyjną i elektroniczną jako dokument Word 

o Listy uczestników (Teilnahmerliste)/ tylko pocztą tradycyjną 

o Dokumentacja fotograficzna / pocztą tradycyjną i elektroniczną  

o Zdjęcia gadżetów, które zostały zakupione i sporządzone ze środków projektu. Książki, 

czasopisma, plakaty i publikacje należy dostarczyć w ilości 2 egzemplarzy do biura VDG. 

W przypadku publikacji cyfrowych, należy również przesłać pliki takiej publikacji 

mailem. 

o Spis inwentaryzacyjny (jeżeli zakupy przekroczyły kwotę 3500 PLN) 

(Inventarverzeichnis)/ elektronicznie  

• Zwrot środków: Środki niewykorzystane w projekcie należy zwrócić niezwłocznie, najpóźniej 7 

dni po zakończeniu projektu, na rachunek bankowy ZNSSK. 

• ZNSSK ma prawo zwracać się do wnioskodawcy z dodatkowymi zapytaniami dotyczącymi 

rozliczenia. 

17. Pozostałe uwagi: 

• Beneficjent powinien dołożyć starań, aby w działaniach nie brały udziału organizacje 

lub osoby, wobec których istnieją przesłanki wskazujące na dążenia ekstremistyczne, 

w szczególności dotyczy to takich organizacji lub osób, które zostały wymienione w 

raportach Federalnego Urzędu Ochrony Konstytucji lub Krajowych Urzędów Ochrony 

Konstytucji  

• W załączniku nr 10 znajdą państwo słownictwo specjalistyczne, które może przydać się 

Państwu przy składaniu wniosku. 

18. Nieterminowe rozliczenie się z dotacji będzie skutkowało wstrzymaniem wypłaty dotacji w 

kolejnym roku kalendarzowym.  

 

 

Stan na dzień: 04 sierpnia 2023r. 

mailto:katarzyna.urban@vdg.pl
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Erfolgskriterien beispiele: 

 

quantitativ: 

- mindestens x Artikel in den traditionellen Medien 

- mindestens x Informationen in sozialen Netzwerken 

- in dem Projekt werden mindestens xxx Kinder im Alter von x-xx Jahren teilnehmen 

- mind. x neue Mitglieder 

- Am Projekt nehmen insgesamt xx junge Personen aus den Reihen der Deutschen Minderheit teil. 

 

 

qualitativ: 

- Die Kinder verstehen die Anweisungen des Lehrers während des xxx und können ihnen folgen. 

- 50 % der Kinder kann die kulturelle Vielfalt Schlesiens mit eigenen Worten kurz beschreiben. 

- Die meisten Teilnehmer erlernen den Fachwortschatz zum Thema „xxx“ 

- Die meisten Jugendlichen können durch entsprechende Intonation ihre Äußerungen besser 

gliedern, verschiedene Inhalte besser akzentuieren und ihre Emotionen ausdrücken.   

- Die meisten Jugendlichen benutzen aktiv die deutsche Sprache beim Austausch über die eigene 

Identität und die Zugehörigkeit zu der deutschen Minderheit. 

 


