Regulamin dofinasowania projektów „Deutsch vor Ort”
Cele projektu:
a. Celem projektu „Deutsch vor Ort” jest doskonalenie i rozwijanie znajomości języka niemieckiego. Poprzez organizację warsztatów, kursów, spotkań oraz innych angażujących i ciekaw inicjatyw w języku niemieckim dążymy do poprawy sprawności językowej ich uczestników.
b. Poprawa umiejętności językowych w zakresie mówienia, poprawnej wymowy, rozumienia, słownictwa, poprawnego odnajdywania się w sytuacjach komunikacyjnych poprzez udział w zajęciach językowych.
c. Projekt „Deutsch vor Ort” ma umożliwić dzieciom, młodzieży oraz dorosłym dostęp do różnorodnych inicjatyw językowych a poprzez uczestnictwo w nich zwiększyć kontakt z językiem niemieckim.
d. Stworzenie przez poszczególne organizacje Mniejszości Niemieckiej inicjatyw językowych, które będą odpowiedzą na potrzeby danej grupy, przyczynią się do większego używania języka niemieckiego oraz  większego zaangażowania się dzieci, młodzieży, ich rodziców i dziadków w pracę na rzecz swojej organizacji. 
e. Stworzenie i przeprowadzenie ciekawych i kreatywnych inicjatyw doskonalenia znajomości języka niemieckiego. 
1. W ramach projektu „Deutsch vor Ort” finansowane będą inicjatywy wpierające doskonalenie języka niemieckiego. Wszelkie przedsięwzięcia muszą skupiać się na poprawie sprawności językowej ich uczestników. Wniosek na dofinansowanie projektu mogą składać organizacje mniejszości niemieckiej (m.in. koła DFK, zarządy gminne i powiatowe jak również inne grupy). W ramach projektu można realizować:
- seminaria
- warsztaty (rękodzielnicze, teatralne itp.)
- zajęcia świetlicowe prowadzone w języku niemieckim
- półkolonie językowe
-klub dyskusyjny (Sprachzirkel)
-konkursy języka niemieckiego (sprawdzające umiejętności językowe oraz znajomość historii i realioznawstwa)
- dyktanda 

W ramach projektu „Deutsch vor Ort“ nie ma możliwości finansowania kursów językowych. Kursy językowe mogą być finansowane tylko i wyłączenie ze środków projektu „Lernraum”
2. W ramach projektu nie ma możliwości finansowania:
- wycieczek (np. autobusowych)
- noclegów
- wyposażenia biura
- tonerów do drukarek
- występów grup muzycznych (projekty kulturalne)
- działalności politycznej
Druk publikacji jest możliwy tyko wtedy, jeżeli publikacja nie jest głównym przedsięwzięciem projektu a jedynie jego efektem końcowym.
3. Wniosek powinien być złożony 6 tygodni przed rozpoczęciem projektu. Wnioski będą podlegać ocenie komisji, złożonej z koordynatora projektu oraz 2-3 pracowników VDG. W ocenie uwzględniane będą: zawartość merytoryczna projektu, racjonalność wydatków oraz zgodność z zapisami regulaminu. W przypadku wątpliwości komisja zastrzega sobie prawo konsultacji z wnioskodawcą.
4. 14 dni przed rozpoczęciem projektu wnioskodawca otrzyma informację zwrotną dotyczącą postawionego wniosku.
5. Każdy wniosek o  dofinansowanie projektu językowego musi zawierać program oraz harmonogram zajęć. Podczas realizacji takich inicjatyw jak: zajęcia świetlicowe prowadzone w języku niemieckim, półkolonie językowe, Sprachzirkel musi być prowadzony dziennik zajęć. 
6. W ramach projektu możliwe jest sfinansowanie następujących wydatków:
- nauczyciel języka niemieckiego (max. 70 PLN za godzinę lekcyjną)
- opiekun (max. 40 PLN za godzinę zegarową)
- osoba prowadząca warsztaty (max 440 PLN  za warsztat)
- materiały szkoleniowe (zajęcia jednodniowe – max. 250 PLN, zajęcia dłuższe – 150 PLN/dzień ale nie więcej niż 600 zł)
- Wyżywienie:
 	a) inicjatywy (takie jak: półkolonie językowe), trwające 6-8 godzin dziennie – maksymalna stawka na uczestnika wynosi 15 PLN/dzień
 	b) seminaria, warsztaty 10 PLN/uczestnika/dzień
Na rachunkach/fakturach za wyżywienie muszą być wyszczególnione informacje dotyczące ilości porcji, ceny za osobą oraz rodzaju posiłku/nazwy dania.
- środki czystości (do 200 PLN)
- naczynia jednorazowego użytku (do 200 PLN)
- Ubezpieczenie OC dla nauczycieli/opiekunów 
- dyplomy dla uczestników (10 PLN/uczestnika)
- wynajem pomieszczeń (tylko w przypadku gdy organizacja nie posiada odpowiednich pomieszczeń) (do 500 PLN)
-Nagrody można wnioskować tylko w projektach o charakterze konkursu i muszą one być sfinansowane ze środków własnych lub trzecich. Nagrody można wnioskować tylko dla 1., 2, i 3. miejsca i nagrody te muszą być związane z nauką języka niemieckiego. Bony podarunkowe mogą być finansowane jedyne ze środków trzecich w ramach umowy na dotację celową. 
Maksymalna wysokość nagród na poszczególnych etapach konkursów:
a) etap wojewódzki: 1. miejsce – 120 PLN, 2. miejsce – 80 PLN, 3. miejsce – 60 PLN
b) etap powiatowy: 1. miejsce – 90 PLN, 2. miejsce – 60 PLN, 3. miejsce – 40 PLN
c) etap gminny: 1. miejsce – 60 PLN, 2. miejsce – 40 PLN, 3. miejsce – 20 PLN
7. Wszelkie inicjatywy w ramach projektu powinny być przeprowadzone lokalnie, w miarę możliwości w pomieszczeniach danej grupy. Zaleca się współpracę z urzędami gmin lub innymi lokalnymi partnerami, którzy umożliwią nieodpłatne korzystanie z pomieszczeń do przeprowadzenia zajęć. W ramach projektu nie ma możliwości sfinansowania kosztów noclegu dla uczestników np. półkolonii językowych. 
8. Każdy wnioskodawca jest zobowiązany do wniesienia wkładu własnego w wysokości co najmniej 15% wartości projektu. Koszty poniesione w ramach wkładu własnego muszą być potwierdzone fakturą, rachunkiem lub paragonem z nr NIP. Dokumenty te muszą być wystawione na:
Woj.  opolskie			Towarzystwo Społeczno-Kulturalne Niemców na Śląsku Opolskim
				ul. M. Konopnickiej 6
				45-004 Opole
				NIP 756-16-75-058

Woj. śląskie			Towarzystwo Społeczno-Kulturalne Niemców Woj. Śląskiego
				ul. Wczasowa 3
				47-400 Racibórz
				NIP 639-10-39-907

region północy+zachód	na właściwe stowarzyszenie

9. Przy kosztach przekraczających wartość 1000 PLN konieczne jest dołączenie do wniosku trzech ofert na daną usługę/produkt. 
10. Dotacja pokrywa tylko wydatki zaplanowane i zapisane we wniosku. Wszelkie zmiany we wniosku wymagają zgody koordynatora.  Wysokość dofinansowania wniosku wynosi 2700 zł. Projekty, których budżet przekracza kwotę 2700 zł będą dodatkowo weryfikowane przez Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Ojczyny Republiki Federalnej Niemiec i nie mogą przekroczyć 3000 Euro.

11. Wszystkie wydatki poniesione z dotacji muszą być potwierdzone fakturą, rachunkiem lub paragonem z NIP. Dokumenty dotyczące dotacji muszą być wystawione na:
Związek Niemieckich Stowarzyszeń Społeczno-Kulturalnych w Polsce
ul. Słowackiego 10, 45-364 Opole
NIP: 754-10-99-195
12. Wydatki mogą być poniesione najpóźniej w dniu realizacji projektu (przy dłuższych projektach data graniczną jest ostatni dzień projektu). Faktury, na których data sprzedaży będzie późniejsza niż data realizacji projektu nie będą mogły być uwzględnione w rozliczeniu a środki poniesione na zakup nie zostaną wnioskodawcy zwrócone. 
13. Wnioskodawca jest zobowiązany do promowania swojego projektu w mediach społecznościowych i lokalnej prasie poprzez publikację zdjęć oraz krótkich sprawozdań.  
14. Wnioskodawca jest zobowiązany do rozliczenia projektu do 14 dni  licząc od dnia zakończenia projektu. W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia możliwe jest cofnięcie dotacji. Każdy wnioskodawca ma obowiązek informowania uczestników, podczas kontaktów z prasą i mediami socjalnymi, przy druku materiałów informacyjnych oraz dyplomów o źródle finansowani projektu: Projekt został sfinansowany za pośrednictwem VDG ze środków Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Ojczyzny Republiki Federalnej Niemiec. Dieses Projekt wurde über den VdG mit Mitteln des Bundesministeriums des Innern und für Heimat der Bundesrepublik Deutschland gefördert. 
15. Do rozliczenia projektu niezbędne są następujące dokumenty: rachunki/faktury/paragony z nr NIP potwierdzające poniesione wydatki, podpisany wniosek o dofinansowanie projektu, lista uczestników, 2-3 zdjęcia z realizacji projektu, sprawozdanie w języku niemieckim oraz dziennik zajęć (jeżeli jest wymagany). 
16. Wnioskodawca może ubiegać się o wypłatę zaliczki na realizację projektu w wysokości 80 % projektu (wyłączając koszty wynagrodzenia nauczycieli, opiekunów itp., gdyż te wypłacane są przez VDG). Pozostała kwota zostanie wypłacona po prawidłowym rozliczeniu projektu. 
17.VDG zastrzega sobie prawo przeprowadzenia niezapowiedzianej kontroli projektu. 

