
Sachberichte schreiben



Bericht als Teil der Evaluation 

Was ist eine Evaluation?

- Evaluation ist ein geplanter und strukturierter Prozess, bei dem das
Projekt beschrieben und bewertet wird.

- Dabei werden Bedingungen, Abläufe und Ergebnisse (quantitative und
qualitative) des Projektes untersucht, um sie zu beurteilen.



Bericht als Teil der Evaluation 
Warum ist die Evaluation so wichtig?

- Eine gründliche Überprüfung des Projekt zeigt, was gut funktioniert und was 
man besser machen kann.

- Bei einer Evaluation sammelt man Rückmeldungen, zum Beispiel durch 
Umfragen, Gespräche, Berichte, Beobachtungen oder Tests.

- Diese Ergebnisse werden festgehalten, damit man daraus lernen und sie für 
zukünftige Projekte nutzen kann.

- Die Bewertung nach dem Projekt zeigt nicht nur die Erfolge, sondern gibt auch 
Hinweise, wie man Probleme in Zukunft besser lösen kann.



Bericht
Was ist ein Bericht?

- Sachlicher Text, der das Projekt darstellt.

- Ziel des Berichts ist es, den Leser objektiv über das Projekt zu informieren.

- Keine eigene Meinung! So objektiv wie möglich!

- Den Bericht in der ersten Vergangenheit (Imperfekt) schreiben. 
Zum Beispiel: „Das Projekt fand im Sommer statt.“

- Sachliche Sprache! Keine Umgangssprache! 

- Keine bildliche Sprache! Keine Emotionen!



Bericht
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Wer hat wo und wann, was und wie warum getan?

Fragen, auf die der Bericht eingeht



Bericht

Jahresbericht für das Jahr 2026 
auf dem überarbeiteten
Formular!
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Im Antrag – Punkt „Bedarfsanalyse”
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Bericht

Die Ziele müssen mit konkreten Informationen über den Grad der Verwirklichung 
dargestellt werden, z.B. über die Ergebnisse von Umfragen, Tests oder anderen 
Formen der Bewertung des Projekts und der sprachlichen oder anderer Fortschritte 
der Teilnehmer. 
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Bericht
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