Sachberichte schreiben




Bericht als Teil der Evaluation

- Evaluation ist ein geplanter und strukturierter Prozess, bei dem das
Projekt beschrieben und bewertet wird.

- Dabei werden Bedingungen, Ablaufe und Ergebnisse (quantitative und
qgualitative) des Projektes untersucht, um sie zu beurteilen.
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Bericht als Teil der Evaluation

- Eine grindliche Uberprifung des Projekt zeigt, was gut funktioniert und was
man besser machen kann.

- Bei einer Evaluation sammelt man Ruckmeldungen, zum Beispiel durch
Umfragen, Gesprache, Berichte, Beobachtungen oder Tests.

- Diese Ergebnisse werden festgehalten, damit man daraus lernen und sie fur
zukunftige Projekte nutzen kann.

- Die Bewertung nach dem Projekt zeigt nicht nur die Erfolge, sondern gibt auch
Hinweise, wie man Probleme in Zukunft besser [6sen kann. -
N
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Bericht

- Sachlicher Text, der das Projekt darstellt.
- Ziel des Berichts ist es, den Leser objektiv Uber das Projekt zu informieren.
- Keine eigene Meinung! So objektiv wie moglich!

- Den Bericht in der ersten Vergangenheit (Imperfekt) schreiben.
Zum Beispiel: ,Das Projekt fand im Sommer statt.”

- Sachliche Sprache! Keine Umgangssprache!

- Keine bildliche Sprache! Keine Emotionen!
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Bericht

Wer hat wo und , was und wie warum getan?



Bericht

- YA

P e
Hilfen fir die deutsche Minderheit in Polen im Jahr 2028

Ethnotoulfurelle Arbeit, Jupendarbedt, Spracharbeit, Linterstitzung der Selbstong

Finamzen:

Sachbericht zum Projekt: ... Flan, in EUR | Fakt. in EUR | Abweichung, in EUR | Edauterungen
Organisation: ...

Ausgangssituation/Rahmenbedingungen:
Aus EPL entnefymen bzw. aus Anfrag e war aie Sitwation vor dem Projetd? Wie war der Sachbericht verfasst von: Marne, Position
Bedar? Waowin hat er sich gezeigt (urg)

Ort, Datum Uniterschrift'Stempsa

Dwrehfithrungsort und -zeitraum:

z.B. polenweit, bestimmier O, Dafum Anhang:
Fotodokumentation
Medienbeitrags

Projektumsetzung:
1. Wi viele Teinehmer gab 57 Wer waren die Tednehmer MinderheiMiefhrhei] 7

R i e A e el Jahresbericht fur das Jahr 2026
3 Gab e Schtaniiaton ooy Harmudrdeningen b der Flanung oder DursHTahmng des .. :
Projakies? Welche Lehren gibt s el fir kiinftige Projekts disser Art? d Uf d emu b era rbe Iiteten

Formular!

/

Projektziele und Erfolgskriterizn:

Eitfe hier die Dele sus dem Anfrag noch einmal nennen wnd zu jedem Ziel eine Beureilung dber
das Emsichen bzw. Nichi-Emreichen schreiben mit Angahe der Grinde, falls micht.

Eiffe ksren Bezug suf die Erfolgsktenen nehmen. Diese entscheigen, oh das Ziel emeicfit isf.

Nutzung der deutschen Sprache beim Projekt:

Dizs Projekt wurds: (WMohizutreffendes hifte sirsichen odler idschen. |

kompleft suf Dewdsch £ im Wesentichen suf Dewfsch [502) /£ zum Teid suf Deufsch (20%)
durchgefiihrt

Kirrzer Kommendar

Fazit und Aushlick:

Eitfe ein Fazif zur Durchilihrung des Projekis und dem Erfclgsgrad ziehen sowie einen Aushiick
darauf geben, ob sine Projektfortseizung maghich und erwtinschf ist, wo Podendizl besfenf, gas
Frojekt weiterzuentwackeln bow wo Verbessenmgshedssf hesteht usw




Bericht

Hilfen fur die deutsche Minderheit in Polen im Jahr 2026
Ethnokulturelle Arbeit, Jugendarbeit, Spracharbeit, Unterstiitzung der Selbstorganisation

Sachbericht zum Projekt: ...
Organisation: ...

Ausgangssituation/Rahmenbedingungen:
Aus EPL entnehmen bzw. aus Antrag: Wie war die Situation vor dem Projekt? Wie war der
Bedarf? Worin hat er sich gezeigt (kurz)

Im Antrag - Punkt ,Bedarfsanalyse”

Durchfihrungsort und -zeitraum:
z.B. polenweit, bestimmter Ort, Datum




Bericht

Projektumsetzung:

1. Wie viele Teilnehmer gab es? Wer waren die Teilnehmer (Minderheit/Mehrheit)?

2. Welche MalBnahmen wurden auf welche Art und Weise und zu welchem Zweck umgesetzt?
3. Wie war der Ablauf des Projektes von Vorbereitung bis Nachbereitung/Evaluation?

4, Wie war der Ablauf des Programms? (Wer hat wo wann was mit wem und wie gemacht?)

5. Gab es Schwierigkeiten oder Herausforderungen bei der Planung oder Durchflihrung des

Projektes? Welche Lehren gibt es evil. fiir kiinftige Projekte dieser Art?




Bericht

Projektziele und Erfolgskriterien:

Bitte hier die Ziele aus dem Antrag noch einmal nennen und zu jedem Ziel eine Beurteilung tber welche
das Erreichen bzw. Nicht-Erreichen schreiben mit Angabe der Griinde, ralls nicht. Folge

Bitte klaren Bezug auf die Erfolgskriterien nehmen. Diese entscheiden, ob das Ziel erreicht ist.

Die Ziele missen mit konkreten Informationen uber den Grad der Verwirklichung
dargestellt werden, z.B. Uber die Ergebnisse von Umfragen, Tests oder anderen
Formen der Bewertung des Projekts und der sprachlichen oder anderer Fortschritte

der Teilnehmer.
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Bericht

Nutzung der deutschen Sprache beim Projekt:
Das Projekt wurde: (Nichtzutreffendes bitte streichen oder I6schen.)
komplett auf Deutsch / im Wesentlichen auf Deutsch (50%) / zum Teil auf Deutsch (20%)

durchgeflhrt.

Kurzer Kommentar:

Fazit und Ausblick:

Bitte ein Fazit zur Durchftihrung des Projekts und dem Erfolgsgrad ziehen sowie einen Ausblick
darauf geben, ob eine Projektfortsetzung méglich und erwiinscht ist, wo Potential besteht, das
Projekt weiterzuentwickeln bzw. wo Verbesserungsbedarf besteht usw.




Bericht

Finanzen:

Plan, in EUR | Fakt, in EUR | Abweichung, in EUR | Erlauterungen

Sachbericht verfasst von: Name, Position

Ort, Datum Unterschrift/Stempel

Anhang:
Fotodokumentation
Medienbeitrage
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