w Verband der deutschen sozial-kulturellen Gesellschaften in Polen
Zwigzek Niemieckich Stowarzyszen Spoteczno-Kulturalnych w Polsce
Instrukcja rozliczenia projektu DMi-Aktiv

1. Termin rozliczenia
Rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w umowie.
2. Dokumenty wymagane do rozliczenia

Przygotuj 1 przeslij (udostepnione dokumenty https://vdg.pl/dmi-aktiv/ ):

1. Rozliczenie finansowe (ZahlenméBiger Nachweis):

a. wykaz §rodkow wiasnych (Eigenmittel) + zewnetrznych (Drittmittel) +
Belegliste (lista faktur, rachunkéw i umow)

b. $rodki wlasne i trzecie do przeliczenia wedlug kursu 4,20 PLN/EUR (rok
2026).

Podpisany wniosek o dofinansowanie.

Liste uczestnikow (Teilnehmerliste) dla wydarzen ponizej 100 osob.

2-3 zdjecia z realizacji projektu.

Sprawozdanie opisowe w jezyku niemieckim (Sachbericht).

Inne dokumenty potwierdzajace realizacj¢ projektu (np. oferty, Vergabeprotokoll).
Kopie wszystkich faktur, rachunkow, umow oraz potwierdzen zaptaty.

Materiaty promocyjne i medialne (plakaty, publikacje, linki do relacji, zdjgcia
gadzetow itp.).

9. Potwierdzenie bankowe o wptywie dotacji.

XNk

Uwaga: Rozliczenie finansowe, Belegliste, zdjecia i sprawozdanie nalezy przekazaé
rowniez w wersji elektroniczne;j.

3. Zasady dokumentowania wydatkow
o Kazdy wydatek musi by¢ potwierdzony faktura, rachunkiem lub umowa.
e Dokumenty musza by¢ wystawione na organizacje realizujacg projekt.
e Na dokumentach musi znajdowac si¢ informacja o ilosci i cenie jednostkowe;j.
o Wydatki mogg by¢ poniesione najp6zniej w dniu realizacji projektu.

4. Opis faktur i dokumentow

Kazda fakturg nalezy opisa¢ na odwrocie lub na osobnej karcie opisu:

ul. Juliusza Stowackiego 10 tel. +48 774547878 KRS: 0000083978 vdg. p|
45-364 Opole tel./fax:  +48 77 453 8507 REGON: 530530 147
e-mail:  biuro@vdg.pl NIP: 754-10-99-195


https://vdg.pl/dmi-aktiv/

o data zakupu,

e opis zakupionego towaru/ustugi oraz jej ilos¢,
e informacja o zwigzku wydatku z projektem,

e zrédlo finansowania,

e podpis osoby uprawnione;.

Opis musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim i niemieckim.
5. Promocja projektu

e Projekt nalezy promowa¢ w mediach spotecznosciowych i/lub lokalnej prasie.
e Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ link do publikacji lub zrzut ekranu.

6. Informacja o finansowaniu
Na wszystkich materiatach promocyjnych nalezy umiesci¢ informacje:

PL:
,Projekt finansowany ze srodkéw Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych za
posrednictwem Zwigzku Niemieckich Stowarzyszen Spoteczno-Kulturalnych w Polsce”.

DE:
»Das Projekt wird mit Mitteln des Bundesministeriums des Innern durch den Verband der
deutschen sozial-kulturellen Gesellschaften in Polen finanziert”.

Dodatkowo na plakatach, ulotkach i publikacjach nalezy zamies$ci¢ ( udostepnione loga
https://vdg.pl/dmi-aktiv/ ):

e logo Ministerstwa i Zwigzku,

e logo partneréw,

o inne informacje: tytul wydarzenia, date, godzing 1 miejsce, krotki opis wydarzenia,
najwazniejsze atrakcje.

W razie pytan dotyczacych rozliczenia prosimy o kontakt z koordynatorka projektu,
Pania Anna Namyslik:

E-mail: dmiaktiv@vdg.pl, telefon: +48 506 518 494.
Kontakt mozliwy w poniedziatki i §rody (8:00 — 16:00) oraz piatki (8:00 — 12:00).

Mozliwo$¢ rozmowy w innych dniach / godzinach po wcze$niejszym uzgodnieniu.


https://vdg.pl/dmi-aktiv/

