
 

 
 

 

 

  

 Instrukcja rozliczenia projektu DMi-Aktiv 

 

1. Termin rozliczenia 

Rozliczenie należy złożyć w terminie wskazanym w umowie. 

2. Dokumenty wymagane do rozliczenia 

Przygotuj i prześlij (udostępnione dokumenty https://vdg.pl/dmi-aktiv/ ): 

1. Rozliczenie finansowe (Zahlenmäßiger Nachweis):  

a. wykaz środków własnych (Eigenmittel) + zewnętrznych (Drittmittel) + 

Belegliste (lista faktur, rachunków i umów)  

b. środki własne i trzecie do przeliczenia według kursu 4,20 PLN/EUR (rok 

2026).  

2. Podpisany wniosek o dofinansowanie.  

3. Listę uczestników (Teilnehmerliste) dla wydarzeń poniżej 100 osób.  

4. 2–3 zdjęcia z realizacji projektu.  

5. Sprawozdanie opisowe w języku niemieckim (Sachbericht).  

6. Inne dokumenty potwierdzające realizację projektu (np. oferty, Vergabeprotokoll).  

7. Kopie wszystkich faktur, rachunków, umów oraz potwierdzeń zapłaty.  

8. Materiały promocyjne i medialne (plakaty, publikacje, linki do relacji, zdjęcia 

gadżetów itp.).  

9. Potwierdzenie bankowe o wpływie dotacji. 

Uwaga: Rozliczenie finansowe, Belegliste, zdjęcia i sprawozdanie należy przekazać 

również w wersji elektronicznej. 

3. Zasady dokumentowania wydatków 

• Każdy wydatek musi być potwierdzony fakturą, rachunkiem lub umową.  

• Dokumenty muszą być wystawione na organizację realizującą projekt.  

• Na dokumentach musi znajdować się informacja o ilości i cenie jednostkowej.  

• Wydatki mogą być poniesione najpóźniej w dniu realizacji projektu.  

4. Opis faktur i dokumentów 

Każdą fakturę należy opisać na odwrocie lub na osobnej karcie opisu: 

 

https://vdg.pl/dmi-aktiv/


• data zakupu,  

• opis zakupionego towaru/usługi oraz jej ilość,  

• informacja o związku wydatku z projektem,  

• źródło finansowania, 

• podpis osoby uprawnionej.  

Opis musi być sporządzony w języku polskim i niemieckim. 

5. Promocja projektu 

• Projekt należy promować w mediach społecznościowych i/lub lokalnej prasie.  

• Do sprawozdania należy dołączyć link do publikacji lub zrzut ekranu.  

6. Informacja o finansowaniu 

Na wszystkich materiałach promocyjnych należy umieścić informację: 

PL: 

„Projekt finansowany ze środków Federalnego Ministerstwa Spraw Wewnętrznych za 

pośrednictwem Związku Niemieckich Stowarzyszeń Społeczno-Kulturalnych w Polsce”. 

DE: 

„Das Projekt wird mit Mitteln des Bundesministeriums des Innern durch den Verband der 

deutschen sozial-kulturellen Gesellschaften in Polen finanziert”. 

Dodatkowo na plakatach, ulotkach i publikacjach należy zamieścić ( udostępnione loga 

https://vdg.pl/dmi-aktiv/ ): 

• logo Ministerstwa i Związku,  

• logo partnerów,  

• inne informacje: tytuł wydarzenia, datę, godzinę i miejsce, krótki opis wydarzenia, 

najważniejsze atrakcje. 

 

 

W razie pytań dotyczących rozliczenia prosimy o kontakt z koordynatorką projektu, 

Panią Anna Namyslik: 

E-mail: dmiaktiv@vdg.pl, telefon: +48 506 518 494.  

Kontakt możliwy w poniedziałki i środy (8:00 – 16:00) oraz piątki (8:00 – 12:00).  

Możliwość rozmowy w innych dniach / godzinach po wcześniejszym uzgodnieniu. 
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